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1. Datos generales

Materia: INFORMATICA Il

Codigo: FAD0035

Créditos: 2

Nivel: 2

Paralelo: 2A-IMK

Eje de formacion: BASICO

Periodo lectivo: PERIODO MAR/2014 - JUL/2014
Total de horas: 32

Profesor: ORTEGA LOPEZ VICENTE RUBEN
Correo electronico: rortega@uazuay.edu.ec

Prerrequisitos:
FAD0027 INFORMATICA |

2. Descripcion y objetivos de la materia

Informatica Il constituyen uno de los principales ejes dentro del estudio y manejo de las tecnologias de
informacion especializadas y de vanguardia para la administracion de la informacién contable, financiera y
fiscal. Asi para el Ingeniero en Marketing su estudio se fundamenta en la necesidad de conocer los
principios tedricos de las herramientas de analisis de informacioén de manera que pueda desarrollar
proyectos que agiliten el analisis de informacién y acceso a los datos, para la toma de decisiones de los
casos planteados durante la Carrera y en su vida profesional.

En esta asignatura el estudiante aprende los conceptos y las opciones para el manejo de base de datos
de Excel; esto facilitara la creacion de hojas de trabajo para el andlisis de datos y optimizacion de
recursos. La automatizacién de tareas repetitivas mediante la creacion de MACROS optimiza la obtencién
de resultados. Se proporciona conocimientos de aspectos avanzados en el uso de su programa para
presentaciones y de igual manera para procesamiento de textos.

Esta materia constituye una herramienta de apoyo para las materias de la carrera en el manejo de
informacion.
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3. Contenidos

1. Manejo de base de datos en Excel.

1.1. Concepto de una base de datos en Excel. Operaciones con bases de datos: ordenar,
autofiltros, filtros avanzados. Validacion de la entrada de datos (2 horas)

1.2. Tablas y graficos dinamicos. Funciones de Base de datos. Importar datos de fuentes
externas. Proteccién de datos. Ejercicios (2 horas)

2. Herramientas de Excel para el analisis de datos

2.1. Busqueda de objetivos. Escenarios y administracion de escenarios. Examen de
alternativas con tablas con una variable y con tablas con dos variables. (2 horas)

2.2. Herramientas de analisis de datos cientificos y financieros. (4 horas)

2.3. Busqueda de objetivos con SOLVER. Ejercicios (2 horas)

3. Automatizacion de tareas repetitivas con macros

3.1. ¢ Qué es una macro? Grabar una Macro. Ejecutar una macro. Depuracion de una macro
creada automaticamente. (2 horas)

3.2. Crear una macro manualmente. Uso del Editor de Visual Basic de Aplicaciones (VBA).
Conceptos basicos de programacion. Variables y ambito de las variables. Operadores. Captura
de datos desde un rango de celdas o desde un "User Form". (2 horas)

3.3. Estructuras de control: de seleccién, de repeticion. Escribir Procedimientos y funciones
en VBA. (4 horas)

4. Procesamiento de textos con Microsoft Word

4.1. Elementos de la pantalla inicial de Word. Las barras de herramientas, personalizar barras.
Teclado y desplazamientos a través del texto. Descripcion del documentos de Word: paginas,
secciones y parrafos. Seleccionar, copiar, cortar, pegar y eliminar texto (2 horas)

4.2. Manejo de graficos con Microsoft Word.Trabajar con graficos: Insertar y manipular
imagenes, afadir texto. Insertar Autoformas y dibujos. Insertar WordArt, Modificar WordArt.
Trabajar con objetos: insertar, copiar, duplicar, mover y eliminar. Agrupar, alin (2 horas)

4.3. Creacion de listas con tabulaciones. Trabajar con el editor de ecuaciones. Numeracion y
Vifietas y lista lista multinivel. Uso de tablas, uso de férmulas en tablas, formatos. Notas al
pie, hipervinculos y marcadores. Ejercicios. (2 horas)

4.4. Combinar correspondencia: carta modelo y lista de destinatarios, documento combinado.
Crear tablas de contenidos, tablas de ilustraciones e indices. Ejercicios. (4 horas)

5. Crear presentaciones con Microsoft Power Point

5.1. Crear presentaciones con Microsoft Power Point. Aspectos basicos de una presentacion.
La pantalla inicial de Power Point, elementos de la ventana. Tipos de vistas: normal,
clasificador de diapositivas, presentacion contenido. Reglas, cuadricula y guias. A (2 horas)
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4. Sistema de Evaluacion

Resultado de aprendizaje de la carrera relacionados con la materia

Resultado de aprendizaje de la materia Evidencias

as. Manejar de forma eficiente las aplicaciones de Software en el campo del Marketing.

- Conocer los conceptos de base de datos en Excel y aplicar las |- Documento de ejercicios y
funciones de base de datos. tareas resueltas dentro del aula
- Documento de ejercicios y
tareas resueltas fuera del aula

- Conocer y utilizar las herramientas de buscar objetivo, escenarios, | - Documento de ejercicios y
tablas de datos, Solver para resolver problemas de optimizacion. tareas resueltas dentro del aula
- Documento de ejercicios y
tareas resueltas fuera del aula

- Conocer y utilizar las herramientas de Excel de ordenacién, filtros |- Documento de ejercicios y
automaticos, filtros avanzados, tablas dinamicas, subtotales para obtener | tareas resueltas fuera del aula
informacién gerencial para la toma de decisiones. - Documento de ejercicios y
tareas resueltas dentro del aula

- Crear macros autométicamente y manualmente para automatizar tareas | - Pruebas en base a Reactivos
repetitivas. - Documento de ejercicios y
tareas resueltas fuera del aula
- Documento de ejercicios y
tareas resueltas dentro del aula

- Crear presentaciones profesionales en PowerPoint utilizando varios
recursos: tablas, gréficos, diagramas, hipervinculos y objetos en general

- Manejar la computadora como una herramienta para levantamiento de | - Documento de ejercicios y
textos tareas resueltas fuera del aula
- Documento de ejercicios y
tareas resueltas dentro del aula

Desglose de Evaluacion

Evidencia Descripcion Contenidos Aporte Calificacién Fch.Aproximada
Evidencia Silabo Evaluar

Metodologia

Para el desarrollo de los aspectos tedricos de la materia se desarrollaran clases magistrales y se realizaran
trabajos practicos aplicados en clase y trabajos practicos auténomos. Los ejercicios a desarrollar seran
relacionados con la gestién financiera y contable.

Criterios de Evaluacion

‘Los documentos de ejercicios y tareas resueltas dentro del aula constituyen las pruebas practicas en
los laboratorios de la universidad.

‘Los documentos de ejercicios y tareas resueltas fuera del aula constituyen los trabajos o tareas en
casa por grupos o individuales. Se promediaran.

-Las pruebas se realizaran en las fechas indicadas y trataran sobre los temas estudiados hasta la ultima
clase anterior a la fecha de cada prueba.

-Se evaluara la creatividad en la elaboracion de cuadros en Excel y la presentacion de los resultados, y la
aplicacion de los conocimientos adquiridos hasta la fecha.

-Se controlara el cumplimiento del plazo establecido para la presentacion de tareas fuera del aula y se
sancionara si se evidencian trabajos similares o copiados.

-En los trabajos en los que aplica, se calificara la redaccion y ortografia, con un limite del 20% de la nota.

-‘Los examenes y trabajos se calificaran con décimas.
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5. Textos y otras referencias
Libros

BIBLIOGRAFIA BASE

- Ediciones ENI.(2011). Excel 2010: Domine las funciones avanzadas de la hoja de calculo. Espaiia:
ENI. http://books.google.com.ec/books?
id=uDexGBIIfJYC&printsec=frontcover&dqg=excel+2010&source=bl&ots=nVR.

- Ediciones ENI.(2011). Word 2010: Domine las funciones avanzadas del procesador de textos de
Microsoft. Espafa: ENI. http://books.google.es/books?
id=Gsijyn8ZhCcC&printsec=frontcover&dg=word+2010&source=bl&ots=SYreco3B.

- Michele Amelot.(2010). VBA Excel 2010, Programacion en Excel: Macros y Lenguaje VBA. Espaiia:
ENI. http://books.google.com.ec/books?
id=L05wUgZxbbwC&printsec=frontcover&dg=excel+2010&source=bl&ots=imH.

- Publicaciones Vértice S.L..(2011). Excel aplicado a la gestiéon comercial. Espafia: Vértice.
http://books.google.com.ec/books?
id=tDOuUCO9PwTEC&printsec=frontcover&dg=excel&hl=es&ei=GzdiTsP2PM3pg.

Web

BIBLIOGRAFIA BASE

- Walkenbach, John. Obtenido de E-BRARY Excel 2010 Power Programming with VBA:
http://site.ebrary.com/lib/uazuay/docDetail.action?docID=10381033.

- Davila Ladrén de Guevara, Fernando. Obtenido de E-libro Hacia la inteligencia del negocio con Excel
2003: http://site.ebrary.com/lib/uasuaysp/Doc?id=10159999.

- Tyson, Herb. Obtenido de E-BRARY Word 2010 Bible:
http://site.ebrary.com/lib/uazuay/docDetail.action?docID=10395545&p00=word%202010.

Software

BIBLIOGRAFIA BASE
- Microsoft Corp.. MICROSOFT OFFICE 2010. 14. Laboratorios de la universidad.

- Microsoft Corp.. Windows. 7. Laboratorios de la universidad.
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